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Circolare Interna n. 206 

 

Bari,15 /06/2020 

 

 Ai docenti Plesso Santomauro                                                                                                                
Al Personale Ata                                                                                                                          
DSGA                                                                                                                          
Sede   
 

Oggetto:  Calendario adempimenti finali docenti 

 

I sigg. Docenti sono convocati secondo il calendario di seguito definito, per espletare gli ultimi adempimenti: 

• Firma autografa del “Documenti di valutazione finale dell’alunno” per gli alunni delle classi terze, compilati 

in fase di scrutinio 

• Firma autografa di tabelloni e verbali per i docenti che abbiano avuto problemi nell’apposizione della firma 

debole sul registro elettronico 

• Consegna dei tablet in comodato d’uso 

Per quest’ultimo punto, si specifica che prima della restituzione, il dispositivo deve essere riportato alle 

impostazioni di fabbrica ovvero inizializzato, in modo che tutte le informazioni personali relative al docente 

comodatario siano eliminate (Impostazioni → Generali → Ripristina → Inizializza contenuto e impostazioni). 

Il dispositivo deve essere restituito nella sua confezione originale, con tutti gli accessori in dotazione e dopo essere 

stato adeguatamente igienizzato. Verrà predisposto uno scatolone per la raccolta dei tablet e il foglio di riconsegna 

che dovrà essere firmato all’atto della restituzione. 

 

L’ordine di convocazione segue il criterio alfabetico, fatta eccezione per i docenti a cui spetta il compito di 

predisporre la documentazione. In particolare, i docenti coordinatori delle classi terze si occuperanno, secondo i 

turni indicati, della stampa dei documenti di valutazione degli alunni e provvederanno a disporli in sala docenti, 

divisi per classe. La prof. Ricciardi si occuperà della stampa dei tabelloni e dei verbali di scrutinio, per l’apposizione 

delle firme autografe e anch’essi saranno disposti in aula docenti. 

I docenti che non devono firmare documenti, ma che devono unicamente effettuare la consegna del tablet in 

comodato d’uso sono stati messi in coda. 

 

Si chiede di rispettare rigorosamente gli orari indicati, al fine di evitare assembramenti e di consentire uno 

svolgimento fluido delle operazioni. 

Grazie a tutti per la collaborazione. 

 

 

 

 

Ass.te Amm.vo referente  

Sig.ra De Salvo 

 

 La Dirigente Scolastica 

Anna Lia Minoia 
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DOCENTE GIORNO ORA ATTIVITÁ 

PAPA 25/06/2020 8:30-9:30 Stampa “Documenti di valutazione finale dell’alunno” classe 3E 

de LUCA 25/06/2020 9:30-10:30 Stampa “Documenti di valutazione finale dell’alunno” classe 3D 

CAPASSO 25/06/2020 10:30-11:30 Stampa “Documenti di valutazione finale dell’alunno” classe 3C 

PAVONE 25/06/2020 11:30-12:30 Stampa “Documenti di valutazione finale dell’alunno” classe 3B 

RICCIARDI 25/06/2020 12:00-13:00 

Stampa tabelloni e verbali scrutini, firma “Documenti di 
valutazione finale dell’alunno” classi terze, firma verbale e 
tabellone classe 2A, predisposizione materiale per consegna 
tablet 

DE GIOIA 25/06/2020 12:30-13:30 
Stampa “Documenti di valutazione finale dell’alunno” 3A, firma 
verbale e tabellone classe 2A 

 

ABRESCIA 25/06/2020 14:30 Firma “Documenti di valutazione finale dell’alunno” classi terze 

ADDONA 25/06/2020 14:30 Firma “Documenti di valutazione finale dell’alunno” classi terze 

AMERUOSO 25/06/2020 15:00 
Firma “Documenti di valutazione finale dell’alunno” classi terze, 
firma verbale e tabellone classi 1C, 2D 

ANSELMI 25/06/2020 15:00 Firma “Documenti di valutazione finale dell’alunno” classi terze 

AUGELLI 25/06/2020 15:30 
Firma “Documenti di valutazione finale dell’alunno” classi terze, 
firma verbale e tabellone classe 2A 

BORREDON 25/06/2020 15:30 Firma “Documenti di valutazione finale dell’alunno” classi terze 

CIPPARANO 25/06/2020 16:00 Firma “Documenti di valutazione finale dell’alunno” classi terze 

D'ALONZO 25/06/2020 16:00 
Firma “Documenti di valutazione finale dell’alunno” classi terze, 
firma verbale e tabellone classi 2A, 1E, consegna tablet 

CIOCE 25/06/2020 16:30 Consegna tablet 

DE SESSA 25/06/2020 16:30 Consegna tablet 
 

COVITTI 26/06/2020 08:30 Firma verbale e tabellone classe 2A, consegna tablet  

DE LUCIA 26/06/2020 08:30 Firma “Documenti di valutazione finale dell’alunno” classi terze 

FRISULLO 26/06/2020 09:00 
Firma “Documenti di valutazione finale dell’alunno” classi terze, 
consegna tablet  

GERARDI 26/06/2020 09:00 Firma verbale e tabellone classe 1B, consegna tablet 

GIANNATTASIO 26/06/2020 09:30 
Firma “Documenti di valutazione finale dell’alunno” classi terze, 
firma verbale e tabellone classe 2A, consegna tablet  

LOMBARDO 26/06/2020 09:30 Firma verbale e tabellone classe 2A, consegna tablet  

MAIOLO 26/06/2020 10:00 Firma “Documenti di valutazione finale dell’alunno” classi terze 

MAZZILLI 26/06/2020 10:00 Firma “Documenti di valutazione finale dell’alunno” classi terze 

MELE 26/06/2020 10:30 Firma “Documenti di valutazione finale dell’alunno” classi terze 

MIACOLA 26/06/2020 10:30 Firma verbale e tabellone classe 2A, consegna tablet  

MONCADA 26/06/2020 11:00 Firma “Documenti di valutazione finale dell’alunno” classi terze 

MONNO 26/06/2020 11:00 
Firma “Documenti di valutazione finale dell’alunno” classi terze, 
consegna tablet  

PARADISO 26/06/2020 11:30 
Firma “Documenti di valutazione finale dell’alunno” classi terze, 
consegna tablet  
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RIZZO 26/06/2020 11:30 
Firma “Documenti di valutazione finale dell’alunno” classi terze, 
firma verbale e tabellone classe 2A, consegna tablet  

ROMANO 26/06/2020 12:00 
Firma “Documenti di valutazione finale dell’alunno” classi terze, 
firma verbale e tabellone classe 1E 

SCIDA 26/06/2020 12:00 
Firma “Documenti di valutazione finale dell’alunno” classi terze, 
firma verbale e tabellone classe 2A, consegna tablet  

SISTO 26/06/2020 12:30 
Firma “Documenti di valutazione finale dell’alunno” classi terze, 
firma verbale e tabellone classe 2A 

TESTA 26/06/2020 12:30 Firma “Documenti di valutazione finale dell’alunno” classi terze 

TRIDENTE 26/06/2020 13:00 Firma verbale e tabellone classe 1E, consegna tablet  

VITELLI 26/06/2020 13:00 
Firma “Documenti di valutazione finale dell’alunno” classi terze, 
firma verbale e tabellone classe 2A, consegna tablet  

VOLTA 26/06/2020 13:30 Firma verbale e tabellone classi 1E, 1F 

TANZI 26/06/2020 13:30 Consegna tablet 
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