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Circ.102 Bari,26/11/2021
Ai Docenti

Alle Genitori degli alunni — tramite registro
elettronico

All’albo dell’istituto — tramite sito web albo
pretorio

Al sito web
Agli atti

Oggetto:  Colloqui scuola/famiglia in modalita a distanza

I colloqui scuola/famiglia. si svolgeranno a distanza nelle date del 1 dicembre (per le sezioni
Ace C) e 2 dicembre (per le sezioni B e D).

| colloqui vanno prenotati tramite apposita funzionalita del registro elettronico. Ciascundocente
potra svolgere un massimo di 30 colloqui della durata di 4 minuti.

La prenotazione del colloquio potra avvenire a partire da 5 giorni prima dei colloqui previsti.
Nel caso di impossibilita da parte del genitore di partecipare al colloquio prenotato, si invita ad
annullare la prenotazione per consentire ad altri di effettuare la prenotazione.

Per prenotare i colloqui sul registro elettronico:
1. Accedere alla sezione “Prenotazione Colloqui”

2. Per ciascun docente e indicata la data disponibile per il ricevimento e il numero di posti
disponibili (in verde, accanto alla data)

3. Per prenotare, & sufficiente cliccare sulla casellina “NO” portandola a “SI”. E anche possibile
scegliere il numero di prenotazione, selezionandolo dal menu a tendina. Se si vuoleannullare
la prenotazione, é sufficiente cliccare sulla casellina “SI” portandola a “NO”

4. La dicitura “Non disponibile” indica che la data del ricevimento non é ancora stata sbloccata
o che il docente non ha ulteriori prenotazioni a disposizione

5. Avvenuta la prenotazione, il docente ricevera automaticamente una mail all’indirizzo inserito
all’interno della piattaforma Axios con richiesta di colloquio da parte del genitore.

I colloqui prenotati si svolgeranno sulla piattaforma Gsuite, all’interno di una classroom dedicata
che il docente predisporra con il nome “Colloqui Genitori classe ..... . | docenti
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inviteranno all’interno della classroom gli studenti di tutte le proprie classi, in modo che i
genitori potranno accedere tramite gli account dei propri figli.

Avranno luogo solo i colloqui prenotati, agli orari indicati in fase di prenotazione sul registro
elettronico.

All’avvio di ogni colloquio:
1. 1l docente rendera visibile il link per I’avvio del meet

2. All’ingresso del genitore nel meet, il docente provvedera a togliere la visibilita al link e a
modificare il link per evitare che altri entrino nel meet

3. Terminato il colloquio, il docente pubblichera il nuovo link per il colloquio successivo

Durante il Meet la telecamera, a meno di difficolta tecniche, dovra essere accesa per consentire al
docente di avere piena consapevolezza dell’interlocutore.

Si raccomanda a docenti e famiglie la massima puntualita nel presentarsi all’appuntamento a
distanza, a tutela del proprio interesse ad avere un confronto e nel rispetto dell’analogo diritto delle
altre famiglie che potrebbero avere un appuntamento.

In caso di impossibilita da parte delle famiglie ad effettuare le operazioni online quidescritte
per indisponibilita di connessione internet o di dispositivi, le famiglie potranno rivolgersial docente
per chiedere un colloquio. In tal caso, la modalitd di svolgimento potra essere concordata
direttamente con il docente o i docenti interessati.

La Dirigente Scolastica
Anna Lia Minoia

Firma autografa apposta sull’originale cartaceo e sostituita
dall’indicazione a stampa del nominativo del soggetto
responsabile ex art. 3, comma 2 del Dlgs. 39/93

Ass.te Amm.vo referente
Sig.ra De salvo
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