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Circolare Interna n. 3  Bari, 01/09/2023 

   
   
  Al personale Docente plesso Santomauro 
  Al personale ATA 

SEDE 
 

    
Oggetto: Gestione e Utilizzo dei Dispositivi Informatici all’interno delle Classi 

Si comunica che, in ciascuna aula sono installati i box metallici contenenti dispositivi informatici 

(notebook, accessori monitor, e, ove presenti, Apple TV e relativi accessori). L’apertura dei suddetti box 

sarà effettuata giornalmente, prima dell’inizio delle lezioni, dai collaboratori, che lasceranno le chiavi 

inserite nella serratura. Al termine delle lezioni, il docente dell’ultima ora dovrà provvedere a spegnere i 

dispositivi (notebook, monitor touch, Apple TV), riporre nel box i materiali da custodire e chiudere il box, 

lasciandovi le chiavi inserite. Un collaboratore provvederà a prelevare le chiavi e a custodirle 

adeguatamente. 

Si chiede di prestare massima attenzione all’utilizzo dei dispositivi, al modo in cui vengono riposti i cavi nel 

box, avendo cura di evitare che questi si trovino incastrati nello sportello metallico che potrebbe 

provocarne la rottura e la necessaria sostituzione: situazioni di questo tipo rappresentano un serio 

problema sia per l’amministrazione della scuola, che deve acquistare nuovamente il bene, sia per la classe 

(alunni e docenti), che non può utilizzare i dispositivi. 

Le attrezzature di cui sono dotate le aule sono tutte di nuova installazione e faticosamente, negli anni, la 

scuola è riuscita ad arrivare a tale livello di dotazione tecnologica. Se ne raccomanda, pertanto, un buon 

uso, confidando nella collaborazione di tutti.  

 

 
La Dirigente Scolastica 

Anna Lia Minoia 
Firma autografa apposta sull’originale cartaceo e sostituita 

dall’indicazione a stampa del nominativo del soggetto 
responsabile ex art. 3, comma 2 del Dlgs. 39/93 

 

 

 

Ass.te Amm.vo referente  
Sig.ra ..................  
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