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Al Personale Docente a tempo indeterminato con 
titolarità presso l’I.C. “E.Loi – G.Santomauro” 

 
                                                                  
 

  Circ. 216  

Prot.n. 1800 del 6/03/2024 

 

Oggetto:  O.M. n. 30 del  23/2/2024 mobilita’ a.s. 2024/2025 -  aggiornamento graduatorie interne di 
istituto a.s. 2023/2024.  Individuazione di docenti e ata soprannumerari in organico di diritto a.s. 
2024/2025. 
Compilazione scheda e allegati. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTA l’O.M. n. 30 del 23 febbraio 2024, che avvia le procedure di mobilità del personale docente, educativo 

e ATA per l'anno scolastico 2024/2025, con le seguenti scadenze:  

Personale docente dal 26 febbraio 2024 al 16 marzo 2024. Pubblicazione esiti 17maggio 2024 

Personale ATA dal 08 marzo 2024 al 25 marzo 2024. Pubblicazione esiti 27maggio 2024  

VISTA la necessità di redigere in tempi utili le graduatorie interne di Istituto per l’eventuale individuazione 

dei docenti e ATA soprannumerari;  

DISPONE che 

il personale docente ed ATA inserito nell’organico  dall’1/9/2023, per immissione in ruolo, passaggio di 

cattedra, trasferimento, dovrà presentare la seguente documentazione: 

- Scheda individuazione soprannumerari (docenti) a.s. 2024/2025  

- Scheda individuazione soprannumerari  (ATA) a.s. 2024/2025  

- Dichiarazione personale esigenze di famiglia a.s. 2024/2025 

- Dichiarazione punteggio aggiuntivo; 

- Dichiarazione diritto ad esclusione da graduatoria 2024/2025 (solo chi ne ha diritto)   

Il personale docente e ATA già in servizio in questo Istituto nei precedenti aa.ss. dovra’ presentare  

- Dichiarazione di conferma di quanto gia’ presentato nell’anno precedente, salvo variazioni;  
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Il personale in utilizzazione o assegnazione provvisoria presso questo istituto o titolare presso un altro Istituto 

con completamento in questa scuola, è tenuto a trasmettere la suddetta scheda all’istituto di appartenenza. 

I termini di presentazione della documentazione necessaria alla formulazione della graduatoria interna per 

la determinazione di eventuale personale soprannumerario e per il personale ATA sono fissati per il giorno 

15/03/2024. 

I documenti necessari alla formulazione della graduatoria interna, debitamente compilati e firmati,  dovranno 

essere inviati in formato pdf,  entro la data suddetta,  all’indirizzo di posta elettronica 

baic84400d@istruzione.it o brevi manu presso l’Ufficio del Personale. 

I moduli, nonché le note, sono allegati alla presente circolare. 

 

Allegati:  

n. 1 scheda individuazione soprannumerari docenti a.s. 2024/2025 

n. 2 scheda individuazione soprannumerari ATA a.s. 2024/2025 

n. 3 dichiarazione conferma sostitutiva di certificazione graduatoria interna; 

n. 4 dichiarazione personale cumulativa; 

n. 5 dichiarazione punteggio aggiuntivo; 

n. 6 dichiarazione diritto esclusione dalla graduatoria interna di istituto per L.104; 

N. 7 modello reclamo avverso graduatoria interna soprannumerari. 

  

 

 

La Dirigente Scolastica 

Anna Lia Minoia 
Firma autografa apposta sull’originale cartaceo e sostituita 

dall’indicazione a stampa del nominativo del soggetto 

responsabile ex art. 3, comma 2 del Dlgs. 39/93 
  

 

 
 

 

 

 

 

 

 
Incaricato del procedimento 
a.a. L.Micchetti  
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